
放課後 e-場所システムで区分変更を申請する方法（キッズクラブのみ） 

 

手続きをする対象者                      

翌月又は翌々月以降の利用区分を変更する場合 

 

ステップ① 区分変更の申込に必要な書類を用意（※すくすく区分を申請する場合のみ）                         

すくすく（ゆうやく）【区分２A】又はすくすく（ゆうやく）【区分２B】に区分変更する場合、必要

な書類をお手元にご準備ください。 

 

＜必要な書類＞ 

 

・申請時に提出が必要な次の書類 

書類名 必須/任意 備考 

留守家庭児童であること

の証明書 

【キッズクラブ】

区分１から区分

２に変更する場

合 

次のいずれかの書類を提出 

・就労（予定）証明書 

・自営業従事者等申告書 

・病気・障害等申告書 

・求職活動申告書 

・学生証、在学証明書 

・罹災証明書 

 

ステップ② 書類を電子データにする                                  

ステップ①で準備した書類は、システムを使用して提出します。各書類をスキャナーで取り込

んだり、やスマートフォン等のカメラで撮影したりして、書類を画像や PDFファイルに変換して

ください。 

※提出の前に、各書類の画像データ等が鮮明に読み取れるかご確認をお願いいたします。 

す。 

ステップ③ 区分変更の手続きをスタート                                   

区分変更の手続きを行うページに、移動する方法は２パターンあります。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順①―２：利用継続等の申し込み完

了後の案内ページから入る場合→ 

利用継続等の申し込み完了後、左記

の画面が表示されます。 

赤枠内で示している文字をタップし

ます。 

手順①－１：システムのホーム画面か

ら入る場合 

→ 

ホーム画面に表示されている「来月

以降の区分変更申請」をタップ。 

 

※クラブによって、表示されるホーム

画面のボタン数が違います。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順②区分変更するタイミングの月に合わ

せて選択 

・来月以降＝翌月１日から変更 

例 ２月に申請→３月から変更 

・再来月以降＝翌々月１日から変更 

例 ２月に申請→４月から変更 

手順③理由を簡潔に記載します。 

わくわく区分に変更する場合 

（例、留守家庭児童でなくなったため。） 

すくすく区分に変更する場合 

（例、保護者が就労で留守家庭になるため。） 

手順④該当する事由を選択。 

自動で「事由の変更なし」が入力されていま

す。 

留守家庭児童等であることの事由変更があ

る場合は該当する項目を選択してください。 

（例、利用申込時：就労→区分変更時：病気・

障害） 

手順⑤児童ごとに、区分変更する・しないを選択。 

利用登録している児童分が表示されます。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「すくすく（ゆうやけ）すくすく（ほしぞら）【区

分２Ａ、２Ｂ】の留守家庭児童等であることの

証明書について」の項目が表示されます。 

証明書のスキャンデータまたは写真を添付し

てください。 

 

ひとり親の場合は、不在の親の事由を「不存

在」で選択をしてください 

手順⑥変更する区分を選択。 

手順⑤で、「変更する」を選択した場合に、区分

を選択できます。 

 

すくすく（ゆうやけ）【区分２A】 

すくすく（ほしぞら）【区分２B】 

のどちらかを選択すると、「利用頻度」を入力

する欄が表示されます。 

平日の利用頻度を、週１日程度～週５日程度か

ら１つ選択してください。 

また、土曜日も利用する場合は、「土曜利用有」

も選択してください。 

【注意】「週○日程度」のチェックボックスは１つ

だけ選択してください。 

現在の登録情報が表示されています。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順⑧ 

内容を再度確認し、一番下にある「確認

して送信する」ボタンを押します。 

手順⑦「申込する」を選択。 

 



参考 

クラブでの承認後、下記のメールが届きます。 

このメールが届きましたら、登録した内容が反映されていますので、クラブ保護者専用サイ

トよりご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順⑨ 

完了後、左記の画面が表示されると手続

きが完了します。 

クラブが内容を確認し、承認すると、メー

ルで連絡されます。 


